
 

Gemeinde Untersiggenthal, Gemeinderat, Kornfeldweg 2, 5417 Untersiggenthal, www.untersiggenthal.ch 
marion.marty@untersiggenthal.ch 

 

 

Stellenausschreibung 
Leiter/in Einwohnerdienste (80-100%) 
Sie möchten Verantwortung übernehmen und eine Abteilung strategisch 
weiterentwickeln? Dann erwartet Sie hier die Chance, Organisation, Abläufe und digitale 
Werkzeuge nachhaltig zu strukturieren und zu modernisieren. 
 
Für die Abteilung Einwohnerdienste suchen wir per 1. Juni 2026 oder nach Vereinbarung 
eine engagierte, dienstleistungsorientierte Persönlichkeit. 
 
Als zentrale Anlaufstelle für unsere rund 8’000 Einwohnerinnen und Einwohner prägen 
Sie die Dienstleistungen der Gemeinde Untersiggenthal aktiv mit. 
 
Ihre Aufgaben 
 Fachliche, personelle und organisatorische Führung der Abteilung 
 Sicherstellung eines bürgernahen, effizienten und serviceorientierten Betriebsablaufs 
 Verantwortung für Schalter- und Telefondienst 
 Ausstellung von Bescheinigungen und Dokumenten im Bereich Einwohnerdienste 
 Nachführung des Stimmregisters 
 Organisation des Versands von Wahl- und Abstimmungsunterlagen 
 Betreuung regionales Fundbüro 
 Betreuung und Weiterentwicklung der Fachapplikationen im Bereich Einwohnerdienste 
 
Ihr Profil 
 Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Einwohnerdienste 
 Abgeschlossene Weiterbildung CAS Öffentliches Gemeinwesen – Fachkompetenz 

Einwohnerdienste 
 Selbständige, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise 
 Loyale, teamorientierte Persönlichkeit mit hoher Belastbarkeit 
 Freundliches, dienstleistungsorientiertes Auftreten im Kontakt mit der Bevölkerung 
 
Unser Angebot 
 Abwechslungsreiche, verantwortungsvolle Tätigkeit mit viel Kundenkontakt 
 Unterstützung durch ein motiviertes und kollegiales Team 
 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
 Attraktive Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 
 
Interessiert? 
Wir freuen uns auf die Bewerbung! 
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Fragen zur Stelle 
Gemeinde Untersiggenthal 
Abteilung Einwohnerdienste 
anna-lisa.deck@untersiggenthal.ch (bisherige Stelleninhaberin) 
056 298 01 05 
 
Bewerbung an 
Gemeinde Untersiggenthal 
Verwaltungsleitung 
marion.marty@untersiggenthal.ch 
 
 
 
 


