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Stellenausschreibung 
Untersiggenthal ist eine dynamische Gemeinde. Rund 8'000 Einwohnerinnen und 
Einwohner, eine vielseitige Siedlungsstruktur und zahlreiche anstehende Entwicklungs-, 
Bau- und Planungsthemen machen unsere Gemeinde zu einem besonders spannenden 
Arbeitsfeld. Hier können Sie die Entwicklung der Gemeinde Untersiggenthal unmittelbar 
mitgestalten. 
 
Sie sind ein Organisationstalent, interessieren sich für Immobilien und Infrastruktur und 
schätzen ein vielseitiges Aufgabengebiet? Dann sind Sie bei uns richtig! 
Zur Verstärkung unserer Abteilung Bau und Planung suchen wir eine engagierte, 
selbstständige und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit. 
 
Technische(r) Sachbearbeiter/in Bau und Planung (60-80%)  
 
Liegenschaftsbewirtschaftung 
 Administrative und organisatorische Bewirtschaftung der gemeindeeigenen 

Liegenschaften 
 Koordination und technische Führung von Reparatur- und Instandhaltungsarbeiten 
 Zusammenarbeit mit Hauswartungen, Handwerksbetrieben und externen Dienstleistern 
 Unterstützung bei der Planung und Umsetzung von Unterhaltsmassnahmen 
 Kontrolle und Koordination von Sicherheits- und Brandschutzmassnahmen 
 Überwachung von Terminen, Pendenzen und wiederkehrenden Kontrollen 
 
Administrative Unterstützung bei Bauobjekten 
 Allgemeine administrative und organisatorische Arbeiten innerhalb der Abteilung Bau 

und Planung 
 Bearbeitung von Korrespondenz, Anfragen und administrativen Geschäftsvorgängen 
 Unterstützung bei der Rechnungs- und Kostenkontrolle 
 Pflege und Bewirtschaftung von Dokumentationen und digitalen Ablagesystemen 
 
Ihr Profil 
 Abgeschlossene kaufmännische oder technische Grundausbildung im Bauwesen / 

Hausdienst 
 Idealerweise Erfahrung in der Immobilienbewirtschaftung, im Bauwesen oder in einer 

öffentlichen Verwaltung 
 Technisches Verständnis und Interesse an Gebäuden und Infrastruktur 
 Selbstständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise 
 Organisationstalent und Freude an der Zusammenarbeit mit unterschiedlichen 

Anspruchsgruppen 
 Gute IT-Anwenderkenntnisse und stilsicheres Deutsch 
 Dienstleistungsorientiertes und freundliches Auftreten 
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Wir bieten Ihnen 
 Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit 

Gestaltungsmöglichkeiten 
 Ein vielseitiges Arbeitsumfeld mit Einblicken in unterschiedliche kommunale 

Aufgabenbereiche 
 Eine selbstständige Tätigkeit  
 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 
Interessiert? 
Dann freuen wir uns, Sie kennenzulernen. Für weitere Auskünfte zur Stelle steht Ihnen 
Marco Wirsching, Leiter Bau und Planung (056 298 03 05 – 
marco.wirsching@untersiggenthal.ch) ab sofort oder nach Vereinbarung. 

 
Bewerbung an 
Gemeinde Untersiggenthal 
Verwaltungsleitung 
marion.marty@untersiggenthal.ch 
 


